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TITULO I. NORMAS GENERALES

Articulo 1. Finalidad

1. Las presentes instrucciones Internas regulan los procedimientos de contratacion
aplicables a los contratos no sujetos a regulacion armonizada definidos en el punto 3, con
el fin de garantizar la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, asi como que la
adjudicacion se realice a la oferta econdmicamente mas ventajosa.

2. Las instrucciones dan cumplimiento a lo establecido en el articulo 175.b de la Ley
30/2007 de 30 de octubre de Contratos del Sector Publico, en adelante LCSP, exigible a
la Fundacion Ciudad de la Energia, por su naturaleza de poder adjudicador que pertenece
al Sector Publico Estatal.

3. Una vez aprobadas, las presentes instrucciones seran publicadas en el perfil del
contratante de la Fundacion para que estén a disposicion de todos los interesados en
participar en los procedimientos de adjudicacion.

Articulo 2. Naturaleza juridica y fines de la Fundacion Ciudad de la Energia

1. La “Fundacion Ciudad de la Energia” (en adelante, la Fundacion) es una Fundacion del
Sector Publico Estatal constituida por el Ministerio de Educacion y Ciencia y el
Ministerio de Industria, Turismo y Comercio, mediante escritura otorgada el 28 de julio
de 2006 ante el Notario de Madrid, don José-Aristonico Garcia Sanchez, bajo el nimero
1.741 de su protocolo, e inscrita con el n° 913 en el Registro de Fundaciones del
Ministerio de Educacién y Ciencia mediante Orden ECI/2697/2006, de 2 de agosto,
publicada en el B.O.E. n° 201, de 23 de agosto de 2006. ElI 30 de marzo del 2007, se
incorporo al patronato de la Fundacion el Ministerio de Medioambiente.

Tiene su domicilio en Ponferrada (Ledn), Edificio de Servicios del Campus Universitario
de Ponferrada y, su &mbito es estatal.

2. La Fundacion tiene afectado de modo duradero su patrimonio a la promocién e
impulso del desarrollo de investigaciones energéticas, a la promocion e impulso del
desarrollo empresarial, al desarrollo medioambiental, y a la gestion de los proyectos de
I+D+i que coadyuven a ello, asi como a la puesta en marcha, gestion y control del
Museo Nacional de la Energia, y el Centro de Investigacion en Tecnologias Avanzadas
para la Captura y Almacenamiento del CO,.

3. La Fundacién es poder adjudicador del sector publico, no teniendo el caracter de
Administracion Publica, a efectos de la LCSP.

Articulo 3. Objeto de la Instrucciones
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El objeto de las presentes instrucciones es establecer los procedimientos de adjudicacién
de contratos no sometidos a regulacion armonizada de obra, suministros y servicios que
aplicard la Fundacion en los supuestos del articulo 175 LCSP, en relacion con:

A. Contratos de Investigacion, que se ajusten a lo establecido en el articulo 13.2.b
B. Contratos de obras de cuantias inferiores a 5.150.000 €, o de suministros y
servicios inferiores a 206.000 €, IVVA excluido, en todos los casos.

Las cuantias de estos contratos seran actualizadas de acuerdo con las 6rdenes que el Ministerio de
Economia y Hacienda dicte en desarrollo de la LSCP.

Acrticulo 4. Naturaleza juridica de los contratos

1. Los contratos que celebre la Fundacion tienen la consideracion de contratos privados,
de acuerdo con lo previsto en el art. 20.1 LCSP. En cuanto a su preparacion y
adjudicacidn se regiran por las presentes instrucciones, la LCSP y las disposiciones que la
desarrollen. En cuanto a sus efectos y extincion, estos contratos se regiran por el derecho
privado.

2. Serd competente para conocer todas las cuestiones que se susciten sobre preparacion,
adjudicacidn, efectos y extincion los érganos jurisdiccionales del orden civil. Respecto de
los contratos de servicios comprendidos entre las categorias 17 a 27 del Anexo Il que
superen el umbral del articulo 37.1 de la LCSP seran recurribles a través del recurso
especial en materia de contratacion. Contra la resolucion de este recurso especial,
conocera la jurisdiccion contencioso-administrativa.

Articulo 5. Organo de contratacion

Los 6rganos de contratacion de la Fundacion son el Patronato y la Direccion General,
segun lo establecido, respectivamente, en los articulos 15.1 y 20.2.a, de sus Estatutos y la
delegacion de poderes realizada en la reunion del Patronato en su reunion de 30 de marzo
de 2007, elevados a publicos ante el Notario del llustre Colegio de Madrid, D.Ignacio
Solis Villa, escritura numero 310 de su protocolo, con fecha 12 de abril de 2007.

Articulo 6. Condiciones de aptitud del contratista

1. La capacidad y solvencia del contratista se regira por lo dispuesto en los articulos 43 a
48 de la LCSP.

2. La solvencia econdmica, financiera y técnica y profesional se regira por lo dispuesto en
los articulos 51 a 53.
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3. Para acreditacion de la capacidad, la solvencia o la falta de concurso de causa de
prohibicion son aplicables los articulos 61 a 68 de la LCSP. La Fundacion podra, en los
pliegos de contratacion aceptar como medio de acreditar la concurrencia de los requisitos
para contratar, la clasificacion del contratista en los términos de los articulo 72 y 73 de la
LCSP.

4. No podran contratar con la Fundacion las personas en quienes concurran alguna de las
circunstancias relacionadas en el articulo 49.1 de la LCSP.

Articulo 7. De los contratos de la Fundacion

En los Expedientes de Contratacion de la Fundacion, debera justificarse la necesidad de
celebracion del contrato correspondiente.

Seran de aplicacion a los contratos de la Fundacién, con caracter general, los preceptos
siguientes:

1. Para la determinacién del objeto y el precio del contrato seran de aplicacion los
articulos 74 a 76 de la LCSP.

2. Los anuncios de licitacion publicados en el perfil del contratante, tendran, como
minimo, las siguientes referencias:

a. La identificacion de la entidad contratante.

b. El objeto del contrato, su tipo y su cuantia.

c. Indicacidn del tiempo o momento en el que tendra lugar la licitacion.
d. Plazo de presentacion de ofertas.

e. La especificacion de una direccién a la que los interesados puedan
dirigirse para recabar informacién adicional.

3. La Fundacion no podra divulgar la informacion facilitada por los empresarios que
éstos hayan designado como confidencial; este caracter afecta, en particular, a los
secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

4. El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la
gue tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese
dado el referido caréacter en los pliegos o en el contrato, 0 que por su propia
naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra durante un plazo de
cinco afos desde el conocimiento de esa informacion, salvo que los pliegos o el
contrato establezcan un plazo mayor.

5. Salvo que se disponga otra cosa en los pliegos de condiciones particulares de
contratacion o en el documento contractual, los contratos de servicios que tengan
por objeto el desarrollo y la puesta a disposicion de productos protegidos por un
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derecho de propiedad intelectual o industrial llevaran aparejada la cesion de éste a
la Fundacion.

6. En todo caso, cuando se excluya la cesion de derechos de propiedad intelectual, el
organo de contratacion podrd siempre autorizar el uso del correspondiente
producto a los entes, organismos y entidades pertenecientes al Sector Publico.
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TITULO Il. PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

CAPITULO I. Contratos de 1+D.

Articulo 8. Caracterizacion y ambito de aplicacion.

1. Este procedimiento se aplicara a los contratos de 1+D de obras, servicios 0 suministros,
con independencia de la cuantia. Este procedimiento se aplicara a los contratos de 1+D,
que se caracterizan por:

+ Existir incertidumbres o indeterminaciones de caracter conceptual o de ejecucion.

+ Existir diferentes alternativas técnicas a explorar que afectan a las prestaciones
finales y a la operatividad.

+ La solucion tecnoldgica final se define después de examinar las opciones
tecnoldgicas existentes en el mercado.

+ El precio final depende de las caracteristicas técnicas de la oferta tecnol6gica que
se defina.

+ El nimero de empresas, con capacidades para realizar un determinado tipo de
contratos, esta limitado por la especializacién, la disponibilidad de tecnologias
avanzadas en relacion con el fin del contrato y en ocasiones, por las capacidades
especificas del momento dado, en funcibn de la carga de trabajo o
disponibilidades de personal.

2. Debera justificarse formalmente, con el procedimiento interno que se prevea, la
necesidad de celebracién del contrato. La adjudicacion recaera en el licitador cuya oferta
técnica y econdmica resulte mas ventajosa segin lo establecido en los pliegos de
Especificaciones Técnicas, (ET) y Condiciones Particulares de Contratacion, (CGC).

3. La elaboracion de las ET se realizara por la Fundacion, incorporando aquellos aspectos
mas relevantes de las soluciones tecnoldgicas disponibles.

4. Con caracter general, una vez elaboradas las ET definitivas, la Fundacion invitara a
participar a las empresas homologadas en relacién con el contrato. Con el fin de asegurar
la transparencia y el acceso publico a la informacién relativa a su actividad contractual, y
sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad en los casos exigidos por la
ley, la Fundacion publicara el proceso de contratacion en el perfil del contratante, para
conseguir una adecuada difusion.

Articulo 9. Fases del Procedimiento
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1. Apertura del Procedimiento.

1.1. La Fundacion generard un Documento de Necesidades en el que se den a conocer los
objetivos y requisitos particulares del contrato, en el que se justificard la eleccion del
procedimiento.

1.2. La Fundacion solicitara la participacion de contratistas mediante anuncio, publicado
en el perfil del contratante y en los medios que considere necesario para conseguir una
adecuada difusion.

1.3. Dicho anuncio de licitacion contendra el documento de necesidades (DN) generado
por la Fundacion, en el que se especificard el objeto del contrato, el procedimiento de
homologacion (PH) y una direccion electrdnica para recabar informacion adicional.

1.4. Para cada contrato, la seleccion de contratistas se realizard en base a la solvencia
técnica acreditada segun el articulo 6. de estas Normas Internas.

2. Definicion del objeto v alcance del contrato

2.1. Consultas previas. La Fundacion iniciara un dialogo, en el que participaran una
pluralidad de contratistas, salvo en el caso de que la presencia de derechos de exclusiva
solo permita acudir a un contratista para la definicion de la solucion técnica mas
adecuada al objeto del contrato, con objeto de determinar y definir sus necesidades.

El tiempo de duracién de esta fase se establecera para cada contrato y no podra exceder
de 60 dias naturales.

2.2. Elaboracién de los Pliegos de Especificaciones Técnicas y de condiciones
particulares de contratacion definitivos.

La Fundacion definird las especificaciones técnicas, particulares de contratacion y
econdmicas, y procedera a la emision de las correspondientes peticiones de oferta en
firme.

Los pliegos incluiran, entre otras, las condiciones particulares de contratacion la
documentacién a entregar con la oferta, los criterios de valoracion de ofertas que aplicara
la Fundacion, en aras de garantizar la adjudicacion a la oferta econdmicamente mas
ventajosa y aquellos contenidos opcionales que sean relevantes (plazos de ejecucion,
condiciones de ejecucién de los trabajos, garantias, etc.).

El tiempo de duracién de esta fase se establecera para cada contrato y no podra exceder
de 30 dias naturales.

3. Peticién, presentacion y recepcion de Ofertas en Firme

3.1. Con la documentacion definida en el punto anterior, La Fundacion procedera a la
peticion de ofertas en firme a los ofertantes seleccionados en el proceso de valoracion,
mediante invitacion, de la cual se dejard constancia en el expediente. En aquellos
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supuestos en los que durante el proceso de valoracion se ponga de manifiesto la
existencia de concurrencia suficiente, la Fundacion, adicionalmente, publicitard la
licitacion en el perfil del contratante de la Fundacion y/o, en uno o varios medios de
comunicacion de reconocida solvencia.

3.2. El periodo de presentacion de ofertas en firme sera variable, en funcion de la
complejidad del contrato y siempre el minimo concedido sera de: 21 dias naturales.

Las ofertas presentadas en esta fase seran vinculantes y no cabra dialogo con los
licitadores.

3.3. Transcurrido el plazo de presentacion de ofertas, el Organo de contratacion
constituird una Mesa de contratacidn, que serd el drgano que valore las ofertas y eleve
una propuesta de adjudicacion. La mesa estara constituida por miembros cualificados de
la organizacioén en los aspectos legales y administrativos y contara con representantes de
la direccidn técnica que ha propuesto la realizacién del contrato.

3.4. La Mesa de contratacion podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos
informes técnicos considere precisos y se relacionen con el objeto del contrato, tanto a la
Direccién Técnica de la Fundacion, como expertos externos que ayuden en la evaluacion
técnica de las ofertas. Como norma general, estard constituida, al menos por cuatro
miembros: presidente, secretario y dos vocales.

4. Adjudicacién v Formalizacion del Contrato

4.1. La mesa de contratacion elevara propuesta de adjudicacion al 6rgano de contratacion,
informando sobre la valoracién de todas las ofertas en base a los criterios establecidos en
los Pliegos, que garantizaran la adjudicacion en la oferta econmicamente mas ventajosa.

Cuando el 6rgano de contratacion no adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta
formulada debera motivar su decision.

4.2. El resultado de la adjudicacion se publicara en el perfil del contratante. La Fundacion
comunicara al ofertante que ha resultado adjudicatario en un plazo no superior a diez
dias desde la resolucion de adjudicacion. El contrato se formalizard en un plazo de 10
dias, a partir del siguiente a la comunicacién al mismo.
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CAPITULO II. CONTRATOS DE OBRAS, SUMINISTROS Y SERVICIOS NO
SUJETOS, POR CUANTIA, A REGULACION ARMONIZADA.

Los Contratos de suministros o servicios cuyo valor estimado sea inferior a
206.000 € (IVA excluido), y de obras cuyo valor estimado sea inferior a
5.150.000 € (IVA excluido) se regiran por los procedimientos que se detallan a
continuacion.

PROCEDIMIENTO GENERAL

Articulo 10. Caracterizacion y &mbito de aplicacion.

1. El Procedimiento General se aplicara a todos aquellos contratos de suministros y
servicios comprendidos entre 100.000 € y 206.000 € y a los de obra comprendidos entre
1.000.000 € y 5.150.000 €, cuando sea posible establecer con precision las condiciones de
licitacion. cuyo objeto, alcance y precio estén definidos.

2. La Fundacién asegurard la publicidad mediante la publicacion de un anuncio de
licitacion, que se hara efectivo en el perfil del contratante, sin perjuicio de la utilizacion
de otros medios de publicidad en los casos exigidos por la ley. El anuncio incluira, cémo
minimo la siguiente informacion: objeto del contrato, presupuesto maximo de licitacion,
plazo de recepcidon de solicitudes y especificacién de una direccion a la que los
interesados puedan dirigirse para recabar informacion adicional.

3. Cualquier interesado podra presentar una proposicion, quedando excluida toda
negociacion de los términos del contrato.

Articulo 11. Fases del Procedimiento

1. Apertura del Procedimiento

1.1. La Fundacidn procedera a elaborar los pliegos de condiciones técnicas y clausulas
hasta que las condiciones de la contratacion estén completamente definidas. Para la
elaboracion de las condiciones técnicas podra utilizar el asesoramiento que considere
oportuno.

1.2. Los licitadores obtendran acceso a los pliegos, una vez recibida la solicitud, en un
plazo maximo de 10 dias. Siempre que sea posible se utilizaran medios electrénicos,
informaticos o telematicos. En estos casos se habilitard un sistema de confirmacion de la
obtencion de la informacion.

1.3. El periodo de presentacion de ofertas en firme sera variable, en funcion de la
complejidad del contrato y siempre el minimo concedido sera de: 7 dias naturales.
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2. Presentacion y examen de ofertas

2.1. El Organo de contratacion constituira una Mesa de contratacion, que seré el 6rgano
que valore las ofertas y eleve una propuesta de adjudicacion. La mesa de Contratacion se
determinara en los pliegos de condiciones particulares de contratacion. La mesa estara
constituida por miembros cualificados de la organizacion en los aspectos legales y
administrativos y contard con representantes de la direccion técnica que ha propuesto la
realizacion del contrato. Como norma general, estard constituida, al menos por cuatro
miembros: presidente, secretario y dos vocales.

2.2. La Mesa de contratacion podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos
informes técnicos considere precisos y se relacionen con el objeto del contrato.

3. Adjudicacion y Formalizacion del Contrato

3.1. La mesa de contratacion elevara propuesta de adjudicacion al 6rgano de contratacion,
informando sobre la valoracion de todas las ofertas en base a los criterios establecidos en
los Pliegos, que garantizaran la adjudicacion en la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Cuando el 6rgano de contratacion no adjudigue el contrato de acuerdo con la propuesta
formulada deber& motivar su decision.

3.2. La Fundacién comunicara al ofertante que ha resultado adjudicatario en un plazo no
superior a diez dias desde la resolucién de adjudicacion.

3.3. El contrato se formalizard en un plazo de 10 dias, a partir del siguiente a la
comunicacion al mismo

PROCEDIMIENTO SELECTIVO

Articulo 12. Caracterizacion y &mbito de aplicacion.

1. El procedimiento Selectivo la adjudicacion recaerd en el licitador justificadamente
elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y
negociar y consensuar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos. Podra
acudirse al Procedimiento Selectivo:

a) Seran de aplicacién los supuestos contemplados en los articulos 154 a 158 de la LCSP.
Se entendera como procedimiento abierto o restringido, el contemplado en estas normas de
contratacién como procedimiento general.

b) En aquellos contratos con precio y objeto definidos, que no superen las
siguientes cuantias: de suministros o servicios cuyo valor estimado no supere 100.000 €
(IVA excluido), y de obras cuyo valor estimado no supere 1.000.000 € (IVA excluido).
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c¢) Cuando se trate de los contratos de servicios comprendidos en las categorias
17 a 27 del Anexo Il de la LCSP cualquiera que fuese su cuantia.

2. La Fundacion dara publicidad mediante el perfil del contratista a los procesos
selectivos de contratacidn, salvo que la justificacion del empleo de este procedimiento se
deba a razones de urgencia. En este caso la publicidad en el perfil del contratista se hara
con posterioridad a la contratacion.

Articulo 13. Fases del Procedimiento.

1. Apertura del Procedimiento

1.1. Se iniciara el expediente con un Documento de Necesidades, en el que se explicitara
razonadamente la eleccion del procedimiento.

2. Articulo Definicion del objeto v alcance del contrato.

2.1. la Fundacién podré iniciara un didlogo con todos o algunos de los contratistas
seleccionados, con la finalidad de determinar y definir los medios adecuados para
satisfacer sus necesidades, pudiendo debatirse cualquier aspecto de la contratacién. Se
articulara en las fases necesarias, hasta que la Fundacion se encuentre en condiciones de
determinar la mejor solucién.

2.2. En esta fase se elaboraran los Pliegos de Condiciones Particulares y de
Especificaciones Técnicas, sin necesidad de contactar con los posibles contratistas.

2.3. Para aquellos contratos cuyo valor estimado no supere los 50.000 € (IVA excluido),
no serd necesario la elaboracion de pliegos. Sera suficiente con un documento descriptivo
en el que se defina el objeto y alcance. En los contratos de servicios de las categorias 17 a
27 del Anexo Il de la LCSP, se elaborard un pliego de prescripciones técnicas con el
contenido previsto en el articulo 121.1 de la citada Ley.

3. Peticién, presentacion vy recepcién de Ofertas

3.1. La Fundacion cursard invitaciones a los contratistas seleccionados. En las
invitaciones se hara constar el objeto del contrato y la direccién de correo electronico
donde poder descargarse los Pliegos.

En el supuesto previsto en el punto 2.3 de este articulo, en las invitaciones se anexara el
documento descriptivo elaborado.

La publicidad de los anuncios de licitacion de este procedimiento, se hara efectiva en el
perfil del contratante en esta fase.

3.2. Transcurrido el plazo de presentacion de ofertas, el Organo de contratacion
constituird una Mesa de contratacion, que sera el 6rgano que valore las ofertas y eleve
una propuesta de adjudicacion. La mesa de Contratacion se determinard en los pliegos de
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condiciones particulares de contratacion. La mesa estard constituida por miembros
cualificados de la organizacion en los aspectos legales y administrativos y contara con
representantes de la direccidn técnica que ha propuesto la realizacion del contrato.

3.3. La Mesa de contratacion podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos
informes técnicos considere precisos y se relacionen con el objeto del contrato.

3.4. En el supuesto definido en el punto 2.3. de este articulo, no sera necesario constituir
mesa de contratacion. La valoracion y propuesta de adjudicacion se formulard, por al
menos dos técnicos/as que habrd de ser ratificada por su Directora/a de éarea
correspondiente, correspondiendo al 6rgano de contratacion la adjudicacion definitiva.

Cuando el 6rgano de contratacion no adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta
formulada debera motivar su decision.

Articulo 14. Adjudicacién y Formalizacion del Contrato

1. La mesa de contratacion elevara propuesta de adjudicacion al 6rgano de contratacion,
informando sobre la valoracion de todas las ofertas en base a los criterios establecidos en
los Pliegos, que garantizaran la adjudicacion en la oferta econdmicamente mas ventajosa.

2. Cuando no se constituya mesa de contratacion, la propuesta de adjudicacion se elevara
al 6rgano de contratacion por el Director/a Técnico/a del area que corresponda.

3. La Fundacion comunicara al ofertante que ha resultado adjudicatario en un plazo no
superior a diez dias desde la resolucion de adjudicacién. El contrato se formara en un
plazo de 10 dias, a partir del siguiente a la comunicacion al mismo.

CONTRATOS MENORES.
Articulo 15. Caracterizacion y ambito de aplicacion.

1. Son contratos menores, los contratos de obras cuyo valor estimado sea inferior a
50.000 euros y los contratos de suministro y servicios cuyo valor estimado sea inferior a
18.000 euros, IVA excluido.

2. La tramitacion del expediente exige la aprobacion de la Solicitud de Pedido por el
organo de contratacion y la incorporacion al mismo de la factura y del presupuesto
correspondiente.

3. Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la
prestacion.
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